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Giinliik hayatta iletisim kurmak i¢in biiyiik oranda konugma becerisini kullaniriz. Bireyin
konusma becerisindeki yetkinligi kendini dogru ifade etmesini ve iletisim engellerini agmasini
saglar. Insanlarin sdzlii iletisim kurarken sectikleri sozciikler, kullandiklar1 jest ve mimikler,
ciimlelerindeki vurgu ve tonlamalari konusma becerisindeki yeterlilikleri yansitir. Yapilan
konusmanin planli ya da plansiz olarak yapilmas1 ve hedeflerinin ne oldugu da 6nemlidir.

Sozli anlatim becerileri, hazirlikli ve hazirliksiz konugsmalar seklinde ikiye ayrilabilir.
Hazirliksiz konusmalar, plansiz olarak giinliik hayatta siirekli kullandigimiz konusma tiirlerini
kapsar. Hazirlikli konusmalar ise Onceden hazirlik yapilan, konuyla ilgili arastirma ve
belgelerle yiiriitiilen konusma tiirlerini ifade eder.

Sozli anlatim tiirleri, tartisma temelli ve bilgi verici nitelikte ortaya ¢ikabilmektedir.
Tartismalarin fikirlerle yiiriitiilmesi ve kisisellestirilmemesi 6nem arz eder. Hazirlikli konusma
tiirlerinin amaci; belge, kayit ve dokiimanlar araciligiyla konusarak bir konuya agiklik getirmek
ya da bir problemi ¢6ziime kavusturmaktir.

Giinlik hayatimizda iiniversitelerde ve egitim kurumlarinda, radyo ve televizyonlarda
veya 0zel ve resmi kuruluglarin tertibiyle gerceklesen sozlii anlatim tiirlerine rastlamaktayiz.
Giincel, sosyal ve kiiltiirel konularin islendigi bu tiirden programlar toplumun her kesimini
ilgilendirmektedir. Bu yiizden sozlii anlatim tiirlerinin 6zellikleri hakkinda bilgi sahibi olmak,

nitelikli bir dinleyici ve konugmaci olma yolunda faydali olacaktir.

Acik Oturum
Onceden belirlenen bir konunun, baskan ydnetiminde, o konuda uzman bir grup kisi
tarafindan tartisilarak ele alindigi konusmalardir. Agik oturumda tartisilacak konu, toplumun

timiini ya da bir bolimiini ilgilendirmelidir. A¢ik oturumda temel ilke, degisik goriislerin esit



oranda temsil edilmesidir. Bu sekilde konu genis bir yelpazede, ayrintili bir sekilde
konugmacilar tarafindan tartigilabilir. Davet edilen 3 ile 5 konusmaci, konunun genel olarak
veya sadece belirli bir yoniiyle uzmani olabilir ve uzmani oldugu konuda goriis bildirmek tizere
s0z alabilir. A¢ik oturumda ele alinan konular, toplumun giindemini olusturan giincel meseleler
olarak genis bir yelpazeyle dinleyici karsisina ¢ikabilir. A¢ik oturumun konusmacilari, ele
aliman konunun uzmanlarindan olusurken; dinleyici kitlesi i¢in bdyle durum séz konusu
degildir. Ciinkii amag, popiiler veya evrensel herhangi bir meselenin; egitim durumlari, yas
gruplar1 ve konuyla ilgileri bakimindan genis bir dinleyici kitlesi karsisinda tartisilmasidir. Ac¢ik
oturumda amag, ortak bir sonuca varmak degil; 6nceden belirlenen konuyu ¢ok yonlii olarak
ele almaktir. A¢ik oturumun siiresi, sartlara gore degismekle birlikte, genellikle iki saati
gegmeyecek sekilde belirlenir.

Acik oturumlar, belirli bir salonda ve hazir bulunan dinleyici kitle karsisinda olabildigi
gibi, televizyon veya radyoda hatta bilgisayar araciligiyla internet kullanicis1 karsisinda da
gerceklestirilebilir. A¢ik oturumda sayet izleyicilerin soru sormasina izin verilirse agik oturum,
"forum™ a dontismektedir.

Birden fazla konusmaci yer aldigindan agik oturumun bir  yOneticisi
(bagkani/moderatorii) olur. A¢ik oturumlar yarisma havasi i¢inde yapilmaz. Baskan konuyu
belirler, konusmacilar1 tanitir, daha sonra konusmacilara sirasiyla s6z verir. Konusmacilar
goriislerini ortaya koyarlar. Sorular ¢ercevesinde gerekli olan bilgileri verirler. Bu arada diger
konusmacilar da konusmakta olani dinleyip, onemli noktalar1 not alirlar. Gerekirse,
konugmacinin baz1 goriislerine katilmadiklarini nedenleri ile birlikte agiklarlar. A¢ik oturumun
konusmacilar arasinda bir goriis birligiyle neticelenmesi sart degildir. Onemli olan konunun
farkli bakis agilartyla ele alinarak arastirilmasidir.

Bagkan genellikle yapilan konusmalart oturumun sonunda toparlayip Ozetler.
Konusmacilarin, agik oturum siiresince, hem diger konusmacilara hem de izleme veya dinleme
sirasinda programi takip edenlere karsi saygili olmasi ¢cok onemlidir. Bu siiregte agik oturumun
yoneticisinin de konusmacilara her konuda esit yaklagsmasi; izleyici/dinleyici kitlenin, ortaya
cikan gorisleri ve sonuglari takip etmesini kolaylastirmak tizere de program iginde ve sonunda
konuyu degerlendirmesi 6nemli ve gereklidir. A¢ik oturumlarda bagkanin gérevlerini dogru bir
sekilde ytiriitmesi 6nem arz etmektedir. Konunun ve konuyla ilgili alt basliklarin agiklanmasi,
girig konusmasinin yapilmasi, sorularin diizenli olarak sorulmasi ve konusmacilara esit siire
taninmas1 bagkanin idaresindedir. Bu nedenle bagkan, agik oturumdan once plan yapmak
durumundadir. Bagkan konusmacilara esit yaklasmali ve tarafsiz varmalidir. Ayrica, tartisma

sirasinda meydana gelebilecek tatsiz ve ¢irkin saldirilar1 da 6nlemelidir. Oturum sonunda ise,



ortaya ¢ikan karsit ya da aym diistinceleri 0zetleyerek oturumun genel degerlendirmesini
yapmalidir. Bu nedenle bagkanin a¢ik oturumun en 6nemli 6gesi oldugu ifade edilebilir.

Oturuma katilacak kisilerin konularina iyi hazirlanmis olmalari, agik oturumun kalitesini
artirir. Ayrica, konusmacilarin diger konusmacilar ve izleyiciler karsisinda saygili olmalar1 da
oldukca 6nemlidir. Goriisler uygun bir tslupla nezaket gergevesinde ifade edilirse agik
oturumun niteligi de artar.

Acik oturumda oturma diizeni de son derece dnemlidir. izleyicilerin oldugu bir salonda
konusmacilarin izleyicilere doniik oturmasi ve baskanin konusmacilarin ortasinda olmasi
gerekir.

Acik oturumun 6zellikleri sunlardir:

1 Belli sayida genellikle {i¢-bes aras1 degisen konusmacilarin tek oturumda yaptiklar
konusmalardir.

1 Genis bir dinleyici kitlesine seslenilmektedir.

[1 Konusmalarin, bilimsel konularda olma zorunlulugu yoktur hatta genellikle genis
kesimleri ilgilendiren popiiler konular konusulur. Konularin giincel olmalari nemlidir.

[1 Konusmacilar 6nceden belirlenmis esit stireler icinde belli sira ile konusmalarini
yapmaktadirlar.

[J Bagkan once konugmacilar: tanitir, konugmac sayisina gore iki ya da ¢ tur seklinde
s0z hakki verir. Konusmacilar bagkandan izin alarak soz alabilirler.

(1 Bagkanin konu ile ilgili hazirlikli ve bilgili olmasi, tarafsiz olmasi, konuyu mecrasindan
¢ikmamasi i¢in 6zen gostermesi ve konusmacilari sorulariyla yonlendirmesi gerekmektedir.

1 Bagkan, oturum sonunda ortaya ¢ikan disiinceleri 6zetleyerek oturumun genel bir
degerlendirmesini yapmas1 gerekir.

1 Konugmalarin daha sonra kitap seklinde yayinlanmasi zorunlulugu bulunmamaktadir.

Panel

Genellikle bilimsel, sosyal veya siyasi bir konunun dinleyiciler 6niinde bir sonuca
baglamak gibi bir iddias1 olmadan, gesitli agilardan degerlendirmek iizere uzmanlar tarafindan
bir bagkan idaresinde sohbet havasi iginde tartisildigi konusmalara panel denir. Panelin gayesi,
bir meseleyi ¢esitli yonleriyle aydinlatmak, ¢esitli egilim ve goriigleri ortaya koymaktir. Amaci
bir sonuca ulagsmak, gercegi bulmak ve bir kavrama ulagsmak degildir.

Bir yonetici esliginde gerceklesmesi, konusmaci sayisi ve konusmacilarda aranan
nitelikler, amaci, siiresi ve mekani bakimindan agik oturuma benzer. Ancak agik oturumdan

farkli olarak panelde konusmacilar, konuya yonelik bilgi verirler ve 0Ozelliklerinden



bahsederler, agik oturumda oldugu gibi farkli goriislerin tartisilmasi s6z konusu degildir. Bu
yiizden panel agik oturuma gore daha seviyeli ve sakin gecer. Konusmacilar goriislerini
bildirmelerinden sonra, izleyiciler soru sorarak tartismaya katilabilir, kendi goriis ve
diistincelerini agiklayabilirler. Bu durumda tipki agik oturumda oldugu gibi panel foruma
dondsiir.

Panel konusmacilarina panelist denir. Bazi ¢caligsmalarda panel ve agik oturumun ayni tiir
olarak kabul edildigi goriiliir. Panelin acgik oturumdan farki, sirayla s6z alan panelistlerin
ardindan panelistlerin  birbirlerine ve izleyicilerin/dinleyicilerin panelistlere sorular
yoneltmeleridir.

Paneller genel olarak, panel yoneticisinin paneli baslatan konusmasinin ardindan
konugmacilarin goriislerini ifade etmeleri, panelin sonunda baskanin konugmalar1 toparlamasi
ve goriisleri 6zetlemesi ile son bulmaktadir.

Panelin 6zellikleri sunlardir:

[J Baskan tarafindan konusmacilarin konusma sirasi ve siiresi belirlenir. Panel baskaninin
gorevi, konusmacilara esit oranda s6z hakki vermek ve anlatilanlar1 toparlamaktir.

[1 Panel baskaninin siireye dikkat etmesi ve dinleyicilerin sikilmasina firsat vermemesi
gerekir.

[J Panelde konusmaci sayisi ii¢- alt1 arasinda degisebilir.

[J Bagkanin konu ile ilgili hazirlikli ve bilgili olmas1 gerekmektedir.

[1 Panel sonunda da baskan, konusulanlar1 kendi diistincelerini de katarak dzetler. Ancak
acik oturumda oldugu gibi, konuyu bir sonuca baglanmaz. A¢ik oturuma goére daha samimi bir
ortamda meseleler ele alinir. Panelde amag tartismak degil konunun farkli yonlerinin ortaya
konulmasidir.

[J Acik oturumdan farkli olarak panelin sonunda konusmacilar birbirine soru
sorabildikleri gibi dinleyiciler de soru sorabilir.

(1 Panelin sonundaki bu soru cevap ve tartisma bdliimiine dinleyiciler de katilirsa “panel”

de “forum”a dontistr.

Forum

Forum da agik oturum ve panelde oldugu gibi 6nceden belirlenen bir konunun, o konuyla
ilgili uzmanlarca tartisildig1, topluluk karsisinda gergeklestirilen konusma tiirlerindendir.

Forum, toplu tartisma veya bazi sorunlarin goriisiilerek karara baglandigi genel toplanti
anlamlarina da gelmektedir. Eski Romalilar zamaninda, Roma'da ve diger sehirlerde kamu

islerini konusmak i¢in halkin toplandigi alana da forum denilmekteydi.



Forum yine, bir yonetici esliginde gerceklesmesi, konusmaci sayisi ve konusmacilarda
aranan nitelikler, amaci, siiresi ve mekani bakimindan agik oturum ile panele benzer. Topluluk
karsisinda gerceklestirilen diger iki konusma tiiriinde oldugu gibi, yapilan konusmalarin
ardindan herkes tarafindan onaylanan ortak bir sonuca varmak amaglanmaz

Forumu diger benzer konusma tiirlerinden ayiran en 6nemli 6zelligi, dinleyicilerin forum
siiresince yonetici kontroliinde soz alarak soru ve goriislerini ifade edebilmeleridir. Dinleyiciler
sadece sonda degil siirecin her asamasinda sorularla, 6rneklerle, aciklamalarla foruma katkida
bulunurlar. Yogun bir etkilesim ve paylasim vardir. Panel ve agik oturumun sonundaki
dinleyicilerin katildig1 tartisma ortami forum gibidir.

Foruma katilanlar konu disina ¢ikmadan sorularini agik bir sekilde ifade etmeli, gereksiz
ayrintilara girmemelidirler. Bu noktada forumu yoneten bagkana 6nemli gorevler diismektedir.
Forumu yo6neten baskanin; forumun nasil diizenlenecegi hakkinda bilgi vermek, tartismalarin
konu disina c¢ikmasint Onlemek, dinleyicilerin tartismalara katilmalarimi saglamak,
anlasilmayan konularla ilgili agiklamalar yapmak ve forum sonunda ortaya ¢ikan goriis ve
diislinceleri 6zetlemek gibi gorevleri vardir. Daha once de belirtildigi gibi panel sonunda
dinleyicilerin katilimi1 saglandig: takdirde panel “forum”a doniisiir.

Forumun amaglart;

* Dinleyicilerin konu ile ilgili bilgi ve tecriibelerini ileri siirmelerine firsat ve imkan
vermek,

» Forumdan 6nceki tartismada ortaya atilan fikirler ve goriisler tizerinde son olarak bir
defa daha durmak;

» Forumdan onceki tartismada belirebilecek yanlig fikir ve goriislerin diizeltilmesine
imkan saglamak,

* Dinleyicileri aktif duruma getirerek konu lizerinde canli ve hareketli sekilde durmalarini
saglamaktir.

Forum turdnun 6zellikleri sunlardir:

[JForum genel itibariyla panel ve agik oturuma benzer bir 6zellik tasimaktadir.

COTipkt panel ve acik oturumda oldugu gibi konusmayi yoneten bir bagkan ve
konusmacilar bulunmaktadir.

[1Dinleyicilere tartismaya katilma ve goriislerini belirtme imkani sunmasi yoniiyle panel
ve agik oturumdan farklilik gostermektedir.

[1Dinleyicilerin tartismaya katilmasi sebebiyle konunun dagilmasi ve tartisma tislubunun
sertlesmesi ihtimali dogacagindan baskanin dikkatli olmasi1 gerekir.

1 Hazirlik gerektiren konugmalardir.



[1 Konusmaci sayisi1 siirli degildir.

(1 Dinleyiciler de etkin olarak foruma katilmaktadirlar.

[l Konusmacilar icin belli siire olmayip, konusmalar bir baskan tarafinda
yonetilmektedir.

(1 Genis bir dinleyici kitlesine seslenilmektedir.

1 Konugmalarin daha sonra kitap seklinde yayinlanmasi zorunlulugu bulunmamaktadir.

Kongre (Kurultay)

Kurum ve kuruluslarin amaglari ve beklentileri ¢cergcevesinde belirledikleri temel konulari
ele almak {lizere segilen uzman kisilerin ve katilimcilarin, goriislerini bu toplantilarda
paylastiklar1 konugma tiirlerindendir.

Herhangi bir sanat veya bilim dalina bagli uzmanlarin ya da siyasi bir parti, dernek ve
teskilata bagli kisilerin toplanip dnceden belirlenmis olan konular iizerinde yaptiklar toplantilar
ve konugmalara kongre adi verilir. Kongreler iki amagli yapilir. Bilimsel, sanatsal kongreler
bilimsel ve sanatsal alanlara 6zgii olarak diizenlenen kongrelerdir. Siyasi parti, dernek ve
sendikalarin kongreleri ise siyasi parti ve sendika teskilatina bagli kisilerin g0riislerini
acikladiklari, yeni kararlarin alindig1, secimler yapilarak yoneticilerin belirlendigi kongrelerdir.

Resmi ya da 6zel kurum veya kuruluslar tarafindan tertip edilen kongrelere, liyeler ve
delegeler disinda dinleyiciler de katilabilmektedir. Kongreler ¢esitli iilkelerden yoneticilerin,
elgilerin, delegelerin, katilimiyla gerceklestirilebilecegi gibi, bir konu tizerindeki goriislerin,
arastirma ve inceleme sonuglarinin sunulmasi ve tartisilmasi icin de diizenlenebilir. Ayrica
parti, sendika, sirket gibi herhangi bir kurulusun, belli zamanlarda temel konular1 goriismek
tizere yaptig1 toplantilara da kongre denir.

Katilimeilarin kongreyi(kurultay1) gerceklestiren kurum veya kuruluslarla olan baglar
onemlidir. Kurultaymn sonunda ortak kararlar almir ve bu kararlarin gerceklesip
gerceklesmedigi bir sonraki kurultayda degerlendirilir.

Bilimsel nitelikteki kongreler, ulusal veya uluslararasi olabilir. Diizenlenen kongrenin
ana baslig1 ve konusu olur. Bu konu ¢ergevesinde uzman kisiler tarafindan bildiriler sunulur.

Kongre sonunda bir kapanis bildirisi hazirlanir. Bu bildiri, biitiin konusmalar dinlendikten
sonra alinan kararlar ve onerileri kapsar.

Bildiri (teblig), bir yeniligi ya da yiiriitilen arastirmalarin sonuglarint sunmak igin
kongrelerde yapilan konusmalara verilen addir. Bilimsel nitelik tasiyan kongrelerde tizerinde
tartisilan konularla ilgili olarak diisiince, goriis ve bilgi aligverisinde bulunulur. Konugmacilar

sunduklar1 bildirilerde, 6ne siirdiikleri goriisii ya da fikri ispat etme gayreti icinde olurlar.



Kongrelere katilan dinleyiciler, genellikle alan uzmanlarindan olustugu i¢in bildirilerin
sunulmasinin ardindan soru-cevap seklinde bir tartisma da yapilabilir. 15 dakika i¢inde sunulan
bildiri igin 5 dakika tartisma boliimii ayrilmalidir.

Bildirinin amaci yeni ve orijinal bir fikir 6ne siirmektir. Bu fikir ya da goris
desteklenirken, bilimsel verilerden ve kaynaklardan faydalanilir. Ciinkii bildiri bilimsel bir yazi
taridiir.

Bildirilerde siire kullanimi ¢ok 6nemlidir. Siire dengeli bir sekilde kullanilmali, metne
bagli kalinarak sunum gergeklestirilmelidir. Verilen siire icinde agirlikli olarak iddiay1
destekleyecek bulgulardan bahsedilmelidir. Bildiri sunumu yapilirken literatiirle ilgili bilgi
vermek de gerekir. Ancak siirenin gogunlugunu konuyu tanitarak gegiren katilimei, bulgularini
sunmak i¢in kisa bir zaman diliminde konusmasini yapar. Bu durumda bildirinin amacindan
uzaklasilir. Ote yandan dinleyici kitlesi zaten uzman kisilerden olusmaktadir. Bu durumun
oniine ge¢mek i¢in bildiri sunan kisiler 6nceden prova yapabilir.

Bildiri, sunum araglarindan faydalanilarak ya da poster sunumu seklinde gerceklesebilir.
Daha sonra tam metin olarak bir bildiri kitabinin i¢inde yayimlanabilir.

Kongrenin 6zellikleri sunlardir:

[ Hazirlik gerektiren konusmalardir.

1 Konusmalar oturumlar seklinde yapilmakta ve bir glinde bitebilecegi gibi birkag giinde
devam eden toplantilar da olmaktadir.

) Her oturumda iki ile beg arasinda konusmaci konusmalarini yapmaktadirlar.

[ Konusmacilar belirli siirelerde konusmakta olup konusmalar bir bagkan tarafindan
yonetilmektedir.

(1 Geleneksel hale gelebilir.

[1 Genis bir dinleyici kitlesine seslenilmektedir.

1 Konugmalar, bir metne doniistiiriilerek kongre kitabinda yayinlanmaktadir.

Cahistay

Calistay, bilim adamlar1 ve uzmanlarin belli bir konuda 6n hazirlik yapmak iizere bir
araya geldikleri inceleme ve degerlendirme toplantisina denir.

Calistayin 6zellikleri sunlardir:

1 Konunun uzmanlar tarafindan daha ¢ok yiiksek diizeyli bilissel siireglerin kullanildigi
uzmanlik alanlaria doniik toplantilardir.

[J Yogun olarak analiz, sentez ve problem ¢dzme siireci takip edilen ¢alismalardir.

[1 Calistay sonucu yazili bir metne donistiiriillmektedir.



Seminer

Yetkililerin yonetiminde bir konu ile ilgili bilgi vermek ve bu bilgiler iizerinde tartigmak,
bir bilim dalindaki gelismeleri, belli bilgi diizeyine sahip kimselere tanitmak amaciyla
diizenlenen toplantilara seminer adi verilmektedir. Seminerde bir konunun degisik bolimleri,
S0z konusu bilim dalinda otoritesi ve yetenegi kabul edilen kisiler tarafindan agiklanir.

Ayrica yliksekogretim kurumlarinda, 6gretim iiyesinin yonetimi altinda, 6grencilerin
yaptiklart aragtirmalarla ilgili hazirladiklari raporlarin sunulup tartisildigr grup ¢alismasina da
seminer denir.

Calisilan konuyla ilgili elde edilen sonuglarin sunuldugu, bu ¢ercevede belirli bilgilerin
aktarildig1 ve elde edilen sonuglarin tartisildigi hazirlikli konugma tiirlerinden biridir.

Seminer hazirlamak i¢in Oncelikle bir konu belirlenir ve bu konu tizerinde sunuma
yonelik arastirmalar yapilir. Sunum yapacak diizeye, bilgi birikimine ve istege sahip kisiler
belirlenir. Seminer, bir tiir sahne konusmasidir ve topluluk 6niinde yapilacagi i¢in sahne, sahne
diizenegi ve seyirci yerleri hazirlanir.

Seminer konusu izleyicilere yeterince agiklanmali ve konuya uygun slayt vb. sunu
araglariyla desteklenmelidir. Seminer konular1 gerektiginde basima da uygun hazirlanmalidir.
Bazi seminerlerde bu basili yayin, izleyicilere dagitilabilir.

Sunumu yapan kisi veya kisilerin, ayrica konu belirli bir alana dair uzmanlik gerektiren
bilgiler igerdiginden dinleyicilerin nitelikleri bakimindan seminerler, temelde akademik 6zellik
tasir. Belirli konuda uzman kisilerin o konuyla ilgili bilgilerini, nitelikleri bakimindan konuyu
tartisacak diizeyde olmayan izleyici/dinleyici grubuna dogrudan aktardiklari topluluk
konusmalarina; ayrica, yetiskin 6grencilerin aragtirma raporlarini uzman kisilerin yonetiminde
sunduklari ve bu ¢ergevede bilgi ve bulgularini dinleyicilerle tartistiklar: grup ¢alismalarina da

seminer ad1 verilir.

Acis/A¢ihis Konusmasi

Ag¢is konusmasi bilim, sanat etkinliklerini veya daha genis tabanli katilimla
gerceklestirilen etkinlikleri baglatmak, bunun yan1 sira bir yerin agilisin1 gergeklestirmek tizere
diizenlenen programlarda yapilir. Bilimsel ve resmi toplantilar1 veya sanatsal igerige sahip
gosterileri baglatmak amaciyla yapilan, programi tanitict kisa konusmalardir. Genellikle bu
konusmalarin igerigi sembolik anlam tasir. Bu konugmalarda uzun ve yogun bilgi aktarimina
dayali icerikten kagmilir. Agis konusmacisi veya konusmacilarinin se¢imi, genellikle
protokolde hazir bulunan kisilere gore yapilir. Konusmaci, dinleyici kitlesini, protokolde hazir

bulunanlarin makamini dikkate alarak selamlar ve uzun olmayan konusmasinda, bilgisi



Olciisiinde, agilisa konu olan etkinlikle ilgili distincelerini, duygularini ifade eder. Agis
konusmalarinda olduk¢a nazik, yumusak bir Gslupla kisa konusulmali, program hakkinda
detayl1 bilgisi olan kisi tarafindan bu tiir konugsmalar yapilmalidir. Konugmaci konugmasinin
sonunda, etkinlikle ilgili iyi dileklerini, temennilerini sunar ve dinleyici kitleyi selamlayarak
konusmasini bitirir.

Acilis konusmasinda sunucu ve konusmacilar bulunur. Sunucu agilis konusmasindan
once konusma planini olusturur. Konugma plani asagidaki gibi diizenlenebilir:

* Protokoliin ve seyircilerin selamlanmasi

* Programin akisiyla ilgili bilgi verilmesi

* Etkinligin hedefleri, amaglar1 ve diizenlenme sebepleriyle ilgili bilgi verilmesi

» Konusmacilarin 6z ge¢mislerinden kisaca bahsedilerek takdim edilmesi

» Seyircilere katilimlari igin tesekkiir edilerek programin kapatilmasi

Acilis konusmasinda konusmacilar, protokoldeki katilimcilar ve konuyla ilgili otorite
konumunda olan kisilerden olusur. Konusmacilar, konuyla ilgili duygu ve diisiincelerini
dinleyicilere aktarirlar. Bu konugmalarin igerigi kisa ve 6z olur.

Konusmacilar kendi bilgi birikimleri ve tecriibeleri 1s1ginda konuyla ilgili goriislerini
ifade ederler.

Sunucu konusmacilari takdim ederken protokol kurallarini g6z 6niinde bulundurmalidir.

Ote yandan kisileri sunarken abartili ifadeler de yer vermemeli, 6l¢iilii olmalidr.

Demeg

Halki ilgilendiren belli bir konuda yetkili birinin yayin organlarina yaptig1 agiklama, bilgi
verme konusmasina demeg adi verilir.

Demeg tiiriiniin 6zelliklerini O. Demirel sdyle aciklar:

[ “Demeg verilirken demeg¢ veren kisi konusmasina bir seslenis ile baslamali, sesin
olanaklarindan yararlanmali, fakat abartili davraniglardan 6zellikle kaginmalidir.

[J Konusmaci verecegi bilgiyi sozii dolandirmadan dogrudan vermeli, verilecek bilgi kisa
climlelerle agik ve anlasilir bigimde sdylenmelidir.

[ Demeclerde daha ¢ok anlasilmayan konulara ve sorunlara agiklik getirilmeye calisilir.
Bu nedenle demeg verecek kisinin dinleyici konumundaki habercileri yanlig bir anlamaya ve
yorumlamaya yol agmayacak bi¢gimde agik ve anlasilir bir dille bilgilendirmesi, sorulara ayni
bi¢imde yanit vermesi gerekir.

1 Demeg verecek kisi ayrica yapmacik ve abartili anlatimlardan s6z dolandirmalarindan

da kaginmalidir.”



Miting

Genellikle acik havada halka acgik yerlerde bir olaya dikkati ¢ekmek igin veya gosteri
amaciyla toplantilardir. Bir nutuk (sdylev) tiirii olan miting genellikle siyasiler tarafindan tercih
edilse de aslinda herhangi toplumsal tepkilerin ifade edildigi gosteriler de “miting”
kategorisinde yer alir.

Mitingler temelde tek bir konusmacinin hitap ettigi soylev tiirii olsa da birden ¢ok

konusmacinin hitap ettigi mitingler de yapilmaktadir.

Brifing

Belli bir konuda konunun 6zetini ortaya koyacak sekilde verilen bilgi ya da agiklamaya
brifing denir. En ¢ok karsilasilan sekli ise bir kurum ya da kurulus yetkilisinin o kurumun genel
isleriyle ilgili bir iist yetkiliye metne dayali olarak s6zlii sundugu kisa ve 6z bilgilendirmelerdir.

Brifing veren kisi, verecegi brifing i¢in;

[J Iyi hazirlanilmali ve konusmasini iyi planlamalidir.

[1 Kisa ve 6z bir sunum yapacagindan dili etkili ve giizel kullanmalidir,

[1 Ses tonuna, vurgulara, jest ve mimiklere dikkat etmelidir,

() Viicut dilini de iyi kullanmalidir,

[J Kisa, net ve anlasilir ciimleler kurmalidir.

ORNEK CALISMA SORULARI
1. Asagidakilerden hangisi “agik oturum” tiiriiniin ortak 6zelliklerinden biridir?
A. Giincel bir konuda bilgi vermek, goriis agiklamak iizere dinleyici kitlesi karsisinda yapilan
konusmalardir.
B. Bagkan, etkinlik sonunda ortaya ¢ikan diislinceleri 6zetleyerek etkinligin genel bir
degerlendirmesini yapmas1 gerekir.
C. Konusmalarin daha sonra kitap seklinde yaymlanmasi zorunlulugu bulunmaktadir.
D. Genellikle konunun uzmaninca tek oturumda yapilan konusmalardir.

E. Ogretici konusmalardir.



2. Asagidakilerden hangisi “bildirili konusma” tiirlerinden biridir?
A. Roportaj

B. Anket

C. Miilakat

D. Tartisma

E. Calistay

3. Asagidakilerden hangisi “bir kisi tarafindan yapilan konusma” tiirlerinden biridir?
A. Miting

B. Anket

C. Miilakat

D. Panel

E. Rdportaj

4. Asagidakilerden hangisi “forum” tiiriiniin ortak 6zelliklerinden biridir?

A. Forum, bilim adamlar1 ve uzmanlarin belli bir konuda 6n hazirlik yapmak {izere bir araya
geldikleri inceleme ve degerlendirme toplantilaridir.

B. Forum, konunun uzmanlar1 tarafindan daha ¢ok yiiksek diizeyli bilissel siireclerin
kullanildig1 uzmanlik alanlarina doniik toplantilardir.

C. Forumlarda yogun olarak analiz, sentez ve problem ¢dzme siireci takip edilen ¢alismalardir.
D. Forumda dinleyicilerin katildig: tartigma ortam1 yoniiyle panel ve acik

oturumlarin sonunda durumla benzerlik gosterir.

E. Forum bittikten sonra yazili bir metne donistiiriilmektedir.

5. Acik oturumla ilgili asagidaki bilgilerden hangisi dogrudur?

A. Bir konu, konunun uzmani olan 3 ile 5 konugmaci tarafindan tartigilarak ele alinir.
B. A¢ik oturumlarda konusmalar1 bir diizenleme kurulu secer.

C. A¢ik oturumlarda temel olarak soru cevap tekniginden yararlanilir.

D. Ag¢ik oturumlarda amag, herhangi bir goriisiin dogrulugunu ortaya ¢ikarmaktir.

E. Acik oturumlar dinleyici kitlesinin olmadig1 ortamlarda diizenlenir.



6. Ac¢ik oturumun sonunda dinleyicilerden soru alindigi takdirde konusma hangi tiire doniisiir?
A. Forum

B. Miinazara

C. Konferans

D. Seminer

E. Telekonferans

Bir bagkan yonetiminde yapilir. Konugmacilarin tanitilir, daha sonra konusmacilara sirasiyla
sOz verilir. Bagkan genellikle yapilan konusmalar1 oturumun sonunda toparlar ve 6zetler.
Temel ilkesi degisik goriislerin esit oranda temsil edilmesidir.

7. Paragrafta agiklanan s6zIii anlatim tiirii asagidakilerden hangisidir?

A. Seminer

B. Miinazara

C. Tartisma

D. Konferans

E. Agik oturum

I. Topluluk karsisinda yapilir.

Il. Siireci yoneten bir bagkan vardir.

[11. Dinleyiciler goriislerini agiklayabilir.

8. Yukaridakilerden hangisi ya da hangileri agik oturumun 6zellikleri arasinda yer alir?
A. Yalmiz I

B. Yalmz II

C. Yalmz III

D.lvell

E. lvelll

9. Alaninda otorite kabul edilen kisiler tarafindan bir bilim dalindaki gelismelerin, belli
birikimi olan ilgili kisilere aktarildig1 toplantilara ne ad verilir?

A. Kongre

B. Seminer

C. Panel

D. Miinazara

E. Forum



« Dinleyicilerin konu ile ilgili bilgi ve tecriibelerini ileri siirmelerine firsat ve imkan vermek

* Dinleyicileri aktif duruma getirerek konu iizerinde canli ve hareketli sekilde durmalarini
saglamak

10. Yukarida amaglart agiklanan, ayn1 zamanda Eski Romalilar zamaninda halkin sorunlarini
konusmak tizere toplandiklari alana da adin1 veren sozlii anlatim tiiriine ne denir?

A. Arena

B. Toplanti

C. Kongre

D. Forum

E. Konferans

11. Farkl: {ilkelerden devlet ve kurulus temsilcileriyle yoneticilerin katilmasiyla ya da siyasi
parti ve derneklerin belli giindemler igin bir araya gelmesiyle yapilan toplantilara ne ad verilir?
A. Kongre

B. Acik oturum

C. Miinazara

D. Telekonferans

E. Sempozyum

12. Asagidaki sozli anlatim tiirlerinden hangisinde sunulan bildiriler kitap halinde
yayimlanabilir?

A. Kongre

B. Telekonferans

C. Panel

D. Ac¢ik Oturum

E. Konferans



CEVAP ANAHTARI
1-B
2-E
3-A
4-D
5-A
6-A
7-E
8-D
9-B
10-D
11-A
12-A



